
  چك ليست فرآيند انجام پايان نامه دانشجويان كارشناسي ارشد

ماهه و دفاع  6در مراحل قبل از ثبت در سامانه پژوهان، گزارش  و به ترتيب شده دانشجو انجام و تكميل  توسطبايد مراحل زير 

كليه  ضمنا استاد راهنما، مدير گروه و مدير تحصيلات تكميلي تاييد گردد تا دانشجويان مجاز به ادامه فرآيند باشند. توسط نهايي

 در و شود انجام تحصيلي 4 ترم انتهاي تا بايد مراحل ذيل فرم هاي لازم در سايت تحصيلات تكميلي موجود است و انجام كليه

  باشد.  مي دانشجو عهده به عواقب احتمالي، تاخير صورت

  موارد اجرايي به ترتيب اولويت  شماره  √تاريخ

   و امضا توسط استاد راهنما و دانشجوي فرم پيشنهادتكميل و  تعيين استاد راهنما  1  

  تعيين موضوع پايان نامه توسط دانشجو و تاييد استاد راهنما در بازه زماني انتهاي نيم سال اول تا آغاز نيم سال سوم   2  

  دريافت فرم عدم تكرار از سايت تحصيلات تكميلي و تكميل آن  و دريافت تاييديه از كارشناس كتابخانه مركزي  3  

  ارشد و اخذ تاييديه استاد راهنما كارشناسي نامه پايان عنوان تصويب تكميل فرم  4  

  اخذ تاريخ دفاع از عنوان از مدير گروه  5  

مقاله مرتبط با موضوع پايان نامه، به اعضاي گروه حداقل يك هفته قبل از طرح  3ارسال فرم تصويب عنوان به همراه   6  

  موضوع، در جلسه ي گروه (حضور دانشجو در جلسه دفاع از عنوان الزامي است)

مقطع و تصويب عنوان بر اساس اولويت هت بررسي ارتباط موضوع با رشته، طرح موضوع پايان نامه در گروه آموزشي ج  7  

  هاي گروه 

  گروه و ارسال به تحصيلات تكميلي شوراي تدوين صورتجلسه  8  

  شورادريافت مصوبه طرح موضوع پايان نامه در شوراي تحصيلات تكميلي و   9  

                           دانشكده تكميلي تحصيلات شوراي تدوين صورت جلسه  10  

امضا توسط مدير گروه، مدير تحصيلات تكميلي و معاون آموزشي و ارشد و  كارشناسي دوره ي نامه پايان ثبت تكميل فرم  11  

  معاون پژوهشي

  طبق برنامه ي تعيين شده از طرف مدير گروه، پروپوزال، قبل از دفاع مرتبط با موضوع پايان نامه ارائه ژورنال كلاب   12  

  ارائه و تاييد لاگ بوك توسط مدير گروه  13  

  تاييديه اساتيد راهنما و مشاورتكميل فرم پروپوزال و اخذ   15  

  گروه  از مدير پروپوزال دفاع تاريخ اخذ  16  

  تحويل پروپوزال با امضاي دانشجو و اساتيد به تحصيلات تكميلي/ منشي گروه قبل از جلسه دفاع پروپوزال  17  

  ارسال پروپوزال به اعضاي گروه و داوران حداقل يك هفته قبل از دفاع پروپوزال  18  

به انتخاب  ارائه پروپوزال (توسط دانشجو با استفاده از پاورپوينت)  در تاريخ مقرر در گروه  و مشخص كردن داور مطبق  19  

  شوراي گروه 

برطرف كردن ايرادات مطرح شده در شوراي گروه (موارد اصلاح شده هايلايت گردد) و دريافت تاييديه كتبي از داور مطبق   20  

  و ارائه به مدير گروه

ارسال صورت جلسه گروه، فرم پروپوزال نهايي و نامه تاييد شده توسط استاد راهنما و مدير گروه، مبني بر تاييد مراحل پايان   23  

  نامه به تحصيلات تكميلي



  پژوهان سامانه دراخذ تاييديه از تحصيلات تكميلي جهت ثبت   24  

  قراردادن پروپوزال در فايل مربوط به طرح هاي پژوهشي  25  

  ثبت نام در سامانه پژوهان توسط دانشجو  26  

  بارگذاري طرح در سامانه پژوهان توسط دانشجو   27  

  كنترل مرتب سامانه پژوهان و پاسخ به داوري هاي مطرح شده داوران دانشكده  28  

  دانشكده تكميلي تحصيلات به ارائه و اخذ كد اخلاق و در مطالعات مداخله اي اخذ كد كارآزمايي باليني  29  

  و در صورت لزوم دانشكده پژوهان از سامانه ها  داده آوري جمع جهت مراكز به نامه معرفي ارسال و دريافت  30  

  اخذ شود.  نظارت استاد راهنما تحت  تاييديه نمونه گيري از مراكز مربوطهجهت اطمينان از فرآيند جمع آوري داده ها،   31  

  مدير گروهارائه و تاييد لاگ بوك توسط   32  

ارشد و دريافت تاييديه به ترتيب از استاد راهنما، مدير گروه و  كارشناسي نامه پايان ماهه شش گزارش فرمو ارائه  تكميل  33  

  ( ارائه گزارش هر شش ماه بعد از ثبت پروپوزال الزامي است.) تحصيلات تكميلي تحويل به مديريت

  ارائه و تاييد لاگ بوك توسط مدير گروه  34  

  تاييد پايان نامه توسط تيم تحقيق و تحويل فرم اخذ مجوز دفاع توسط استاد راهنما و ارائه به تحصيلات تكميلي  35  

  ارائه پايان نامه به تحصيلات تكميلي و دريافت تاييديه فورمت پايان نامه   36  

    تكميلي تحصيلات به نامه پايان از شده استخراج مقاله يك پذيرش يا ميت ارائه گواهي معتبر مبني بر ساب  37  

طرح موضوع دفاع پايان نامه در شوراي تحصيلات تكميلي و مشخص شدن داوران (يك داور به پيشنهاد تيم تحقيق و يك   38  

  داور به پيشنهاد شورا)

  تاييد كتبي امادگي جهت دفاع و همچنين تاريخ و ساعت دفاع توسط  داوران انتخابي   39  

  اطلاعيه دفاع در تابلو اعلانات و سايت دانشكده حداقل يك هفته قبل از دفاعنصب   40  

  دفاع نهايي از پايان نامه در موعد مقرر با هماهنگي كارشناسان تحصيلات تكميلي  41  

مبني بر اصلاح ايرادات مطرح شده توسط داوران  در عرض ..... و هايلايت كردن موارد اصلاح شده و دريافت گواهي كتبي   42  

  برطرف كردن ايرادات پايان نامه توسط داوران و ارائه به تحصيلات تكميلي

  دريافت تاييديه فورمت و اصلاحات پايان نامه از تحصيلات تكميلي  43  

بعد از  سي دي و ارائه به كتابخانه مركزي، كتابخانه دانشكده و اساتيد راهنما و مشاور 2تدوين و چاپ پايان نامه به همراه   44  

  دفاع

 


